
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

angelegt 

Die VA wurde zu einem 

bestehenden Angebot erstellt 

geplant 

die Planung wurde abgeschlossen 

(Stichworte wurden hinterlegt) 

PLANUNG 

Die VA erscheint bei dem/der 

Kostenstellenbeauftragten als 

zu genehmigende VA 

freigegeben 

die VA wurde genehmigt und 

erhält damit automatisch den 

Status freigegeben 

genehmigt 

VERWALTUNG 

Anzeige im Veranstaltungskatalog 

(wenn Haken für Bereitstellung Veranstaltungskatalog gesetzt) 

Anmeldung für Teilnehmer möglich 

(wenn Haken für Anmeldung zulassen gesetzt) 

beauftragt 

findet statt 

wenn alle Bedingungen erfüllt 

sind, wird die VA automatisch 

beauftragt und wechselt in den 

Status findet statt 

Bedingungen zum Wechsel in findet statt: 

 Mindestteilnehmerzahl erreicht 

 VA-Ort hinterlegt 

 VA-Datum hinterlegt 

fällt aus 

VA die nicht stattfinden können, 

müssen mit entsprechenden 

Absagegrund auf fällt ausgesetzt 

werden. 

(VA können nur im Planungsstatus 

gelöscht werden) 

abgeschlossen 

ca. 4 Wochen nachdem alle TN 

erfasst und die Teilnahme-

bestätigungen verschickt worden 

sind, sollte die VA endgültig 

abgeschlossen werden 


